TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

INSTITUTO FEDERAL SUL RIO GRANDENSE

(Processo Administrativo n°........... )

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contfratacdo de servico com mdo de obra exclusiva de cozinheiro (a), auxiliar
de cozinha e nutricionista, para a execucdo de todas as etapas de producdo e
distribuicdo de refeicdes (almoco e janta) de segunda a sexta-feira, numa
jornada de 44 horas semanais, conforme condicdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

GRUPO | ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE DE | QUANT VALOR UNITARIO
MEDIDA RS
1 Cozinheiro(a) Posto/més
CBO 5132 (4 19399 (4X24) 96 5.627.75
postos)
2 Auxiliar de Posto/més
1 cozinha CBO 22861 (12X24) 288 5.430,70
5135 (12 postos)
3 Nutricionista CBO Posto/més
2237-10 ( 1 posto) | 20281 24 7.710,93
(1X24)

1.2 Trata-se de servico comum, de cardter continuado e com fornecimento de mdo
de obra em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante
licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 2 (dois) anos contados da data
constante na ordem de servico, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4 O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que o fornecimento
de refeicoes é didrio, no almoco e jantar durante todo ano letivo, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando, tratar-se de servico
especializado em constante treinamento para atender a legislacdo.

1.5 A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a Empreitada por
Preco Global.
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1.6 os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n®
9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das
atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucdo indireta é
vedada.

1.7 A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados
da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando- se qualquer
relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

1.8 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contfratacdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A contratacdo justifica-se pela necessidade de fornecimento de refeicoes aos
estudantes do campus Pelotas, atendendo a duas politicas que visam a
permanéncia e éxito escolar (Programa Nacional de Assisténcia Estudantil -
PNAEs)e (Programa Nacional de Alimentacdo Escolar - PNAE) com o
fornecimento de refeicdes nutricionalmente equilibradas e de qualidade a
um baixo custo, frente a todas as modalidades pesquisadas, e que utiliza a
estrutura da instituicdo j& disponivel para este fim.

2.2 O objeto da confratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual [2024],
conforme detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 10729992000146-0-000012/2024;

Il) Data de publicacdo no PNCP: 05/02/2024;

N  Id doitemno PCA: 11;

V)  Classe/Grupo: 632

V) Identificador da Futura Contratacdo:158467-5/2024;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A descricdo da solucdo como um todo, abrange a prestacdo de servico de
fornecimento de mao de obra para todas as etapas que incluem o preparo de
refeicoes (recebimento, pré preparo, preparo e distribuicdo), utilizando
alimentos adquiridos pelo IFSu/campus Pelotas. As despesas referentes ao
objeto descrito, para atendimento das demandas da Assisténcia Estudantil,
serdo suportadas por fonte especifica de recurso, nos termos e condicdes do
Programa Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES), assim como recurso do
Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE) que atende aos alunos do
ensino médio infegrado, concomitante, subsequente e FIC de forma universal.
Esta tem se mostrado a maneira mais vantajosa economicamente em
comparacdo a outras pesquisadas e avaliadas.
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3.2 A empresa deverd manter profissional da drea de nutricdo, com registro no
Conselho Regional de Nutricdo — CRN, responsdvel técnico pela execucdo do
servico objeto deste contrato, em atendimento ao previsto nas Resolucoes n°
576/2016 e no 465/2010, ambas do Conselho Federal de Nutricdo:

3.3 “Art. 12 Quando a producdo de refeicdes destinadas ao atendimento
da clientela atendida pela PAE for terceirizada, a empresa prestadora
de servicos deverd obedecer ds normas especificas baixadas pelo CFN
para a drea de alimentacdo coletiva (concessiondrias). ™

3.4 Os profissionais a serem alocados na execucdo dos servicos (cozinheiro (q)
e auxiliar de cozinha) deverdo possuir, 1° Grau incompleto (no minimo até a
4% série) e conhecimentos de pré-preparo, preparo e distribuicdo de
refeicdes coletivas.

3.5 Para o preparo de 600 refeicoes didrias serd contratado, inicialmente,
como mao de obra 2 (dois) cozinheiros (as) e 8 (oito) auxiliares de cozinha.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratagdes Sustentdveis:

4.1.1 A CONTRATADA deverd observar as exigéncias legais de
sustentabilidade ambiental na execucdo dos servicos, bem como adotar as
boas prdticas de otimizacdo de recursos, reducdo de desperdicios e menor
poluicdo, observando especialmente o seguinte:

4.1.2 Racionalizacdo do uso de substdncias potencialmente tdxicas e
poluentes;

4.1.3 Racionalizacdo/economia do consumo de energia elétrica e adgua
potavel;

4.1.4 Triagem adequada dos residuos sélidos gerados nas atividades;

4.1.5 Atender a critérios e praticas de sustentabilidade ambiental no
fornecimento e na execucdo dos servicos, observando, no que for cabivel,
a Instrucdo Normativa n°® 01, del19 de janeiro de 2010, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo, que versa sobre critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo ou obras pela Administracdo
PUblica Federal direta, autdrquica e fundacional;

4.1.6 Seguir as normas técnicas de salude, higiene e de seguranca do
trabalho, de acordo com as normas do MTE;
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4.1.7 Os matericis a serem ufilizados devem atender aos critérios de
sustentabilidade ambiental, conforme a IN SLTI/MP n° 01,2010.

4.1.8 SGo obrigacdes da CONTRATADA, especificamente em relacdo aos
critérios de sustentabilidade ambiental:

4.1.8.1 Orientar seus empregados sobre prevencdo e controle de risco aos
trabalhadores, bem como sobre prdaticas socioambientais para economia de
energia, de dgua e reducdo de geracdo de residuos solidos no ambiente onde

se prestard o servico;
4.1.8.2 Utilizar equipamentos de menor impacto ambiental;

4.1.8.3 Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que
se fizerem necessdrios para a execucdo de servicos;

4.1.8.4 Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e

equipamentos que foram utilizados na prestacdo de servicos;

4.1.8.5 Comunicar a CONTRATANTE sobre equipamentos com mau

funcionamento

4.1.8.6 Sugerir O CONTRATANTE, locais e medidas que tenham a

possibilidade de reducdo do consumo de energia

Subcontratacao
4.2 Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2.1 E admissivel a fus@o, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em
outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessod
juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejom
mantidas as demais cldusulas e condicdes do contrato; ndo haja prejuizo &
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo da continuidade do contrato.

Garantia da contratagcéo

4.3 Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes
da Lein® 14.133, de 2021, no percentual e condicdes descritas nas cldusulas
do conftrato.

4.4 Em caso opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatdria terd prazo de um
més, contado da data de homologacdo da licitacdo, para sua
apresentacdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.5 A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancdria, deverd ser prestada
em até 10 dias Uteis apds a assinatura do contrato.

4.6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a garantia da contratacdo.
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Vistoria

4.7 Poderd ser realizada a avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos,
para o conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser
confratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 14 horas as 18 horas.

4.8 Poderdo ser disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em
realizar a vistoria prévia. Para isto solicitar através do email pl-
coae@ifsul.edu.br.

4.9 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
deverd estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.10 O prazo para vistoria iniciar-se-& no dia Util seguinte ao da publicacdo do
edital, estendendo-se até o dia Util anterior & data para a abertura da
sessdo publica.

4.11 Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, deverd prestar declaracdo
formal assinada pelo responsdvel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacdo.

4.12 A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalacdoes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado
assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

413 A licitante deverd declarar que tomou conhecimento de fodas as
informacodes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes do
objeto da licitacdo, conforme anexo lll deste termode referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucéo
5.1 A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: 5 [cinco] dias da emissdo da ordem de servico;

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho:

- Recebimento e Armazenamento
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- Receber os géneros alimenticios, conferir a entrega, conferir prazo de validade, pesar (se
necessario) e acondicionar os mesmos na despensa (sempre que necessario);

- Retirar, mediante pedido, os géneros alimenticios para a drea de preparo e coccdo
(sempre que necessario);

- Registrar em fichas de estoque, diariamente, a enfrada e saida dos géneros bem
como o saldo, mantendo as fichas sempre atualizadas (sempre que retirar géneros);

- Receber o caminhdo de gds para abastecimento a granel e acompanhar o
abastecimento;

- Controlar o nivel de gds e relatar qualquer irregularidade no
abastecimento;(semanalmente))

- Receber, conferir e enviar notas fiscais para o setor responsavel;(diariamente)
- Executar a limpeza do piso da drea de estocagem (sempre que necessario);
- Higienizar a geladeira (sempre que necessdrio);

- Higienizar o freezer (sempre que necessdrio);

- Degelar a geladeira e freezer (1 vez ao més);

- Higienizar as prateleiras (1 vez por semanay);

- Higienizar a balanca (sempre que necessdrio);

- Notificar falhas e irregularidades que possam comprometer o desenvolvimento das
atividades de armazenamento dos géneros alimenticios (sempre que necessdrio);

- e outras atividades inerentes ao recebimento e armazenamento dos géneros
alimenticios.

- Pré-preparo
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- Higienizar as bancadas da drea de pré-preparo, antes de comecar as atividades (2
vezes ao dia);

- Higienizar as panelas e os equipamentos antes de utilizd-los (sempre que necessdrio);
- Escolher arroz e feijdo (2 vezes ao dia);

- Readlizar higienizacdo de frutas, verduras, ovos, arroz, feijdo e demais géneros
alimenticios; (2 vezes ao dia);

- Picar carnes, verduras e demais géneros alimenticios (2 vezes ao dia);

- Higienizar bancadas, utensilios e equipamentos logo apods realizar cada etapa de pre-
preparo (sempre que necessario);

Higienizar o piso da drea de pré-preparo (sempre que necessario);

Acondicionar e retirar o lixo da drea de pré-preparo (sempre que necessario);

Higienizar os recipientes de lixo (2 vezes ao dia);

Higienizar o forno (sempre que se fizer necessario);

Realizar o pré-preparo sempre observando as regras de higiene (manual de boas
prdticas);

- Notificar falhas e irregularidades que possam comprometer o desenvolvimento das
atividades de pré-preparo (sempre que necessArio);

- E outras atividades inerentes ao pré-preparo dos alimentos.

Preparo

- Higienizar as bancadas da drea de trabalho (sempre que necessdrio e antes de
iniciar os trabalhos);

- Consultar o carddpio (2 vezes ao dia);

- Conferir os géneros alimenticios separados para a confeccdo dasrefeicoes (2
vezes ao dia);

- Encher os caldeirdes (1 vez ao dia);

- Preparar os alimentos observando sempre as regras de higiene (manual de boas
praticas) (2 vezes ao dia);

- Verificar a temperatura do balcdo térmico (2 vezes ao dia);

- Acondicionar as preparacdes nas cubas e transportar para dreas de
distribuicdo (sempre que necessdrio);

- Reabastecer o balcdo térmico (sempre que necessario);
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- Higienizar utensilios logo apds seu uso. (sempre que necessArio);

- Higienizar o fogdo e a caldeira (1 vez ao dia);

- Higienizar a fritadeira (sempre que utilizar);

- Trocar o dleo da fritadeira (sempre que necessario);

- Higienizar o piso da drea de preparo (sempre que necessario);

- Acondicionar e retirar o lixo da drea de preparo (sempre que necessario);
- Higienizar os recipientes de lixo (2 vezes ao dia);

- Verificar falhas ou irregularidades que possam  comprometer
desenvolvimento das atividades de preparo. (sempre que necessdrio);- E outras
atividades inerentes ao preparo das refeicoes.

Distribuicdo
- Higienizar o balcdo de distribuicdo e o mddulo porta bandejas, talheres e
guardanapos. (2 vezes ao dia);

- Trocar a dgua do balcdo térmico (1 vez ao dia);

- Higienizar os bebedouros e as estantes (1 vez ao dia);

- Higienizar mesas e cadeiras (2 vezes ao dia);

- Encher farinheiros, e trocar frascos de vinagre (sempre que necessdrio);

- Separar e contar os talheres (sempre que necessario);

- Trocar toalhas nas mesas dos copos (2 vezes ao dia);

- Arrumar talheres, bandejas, guardanapos e copos que serdo utilizados na
distribuicdo das refeicdes (sempre que necessdrio);

- Distribuir as preparacdes (2 vezes ao dia);

- Retirar as cubas (2 vezes ao dia);

- Retirar assobras das preparacdes do balcdo ao final do hordrio de distribuicdo e
descartar (2 vezes ao dia);

- Acondicionar em recipiente préprio, sobras que ndo foram levadas para o
balcdo de distribuicdo para serem utilizadas posteriormente;

- Higienizar cubas, conchas e demais utensilios utilizados na distribuicdo das
refeicdes (2 vezes ao dia);

- Ligar e encher a mdquina de lavar loucas (2 vezes ao dia);

- Higienizar bandejas, copos e talheres (2 vezes ao dia);

- Refirar alavagem (2 vezes ao dia);

- Higienizar o recipiente da lavagem (2 vezes ao dia);

- Higienizar balcdes e pias localizados na drea de higienizacdo de bandejas (2

vezes ao dia);
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- Higienizar o piso da drea de distribuicdo e da drea de higienizagcdo de
bandejas (2 vezes ao dia);

- E outras atividades inerentes a distribuicdo das refeicdes.

5.2 O controle de aceitabilidade das refeicoes fornecidas poderd ser realizado a
qualguer momento através do fornecimento de amostras das preparacoes para
degustacdo pela equipe de fiscalizacdo e controle, através da realizacdo de
controle de sobras, através da aplicacdo de questiondrio destinado a colher
informacdes dos comensais e através de outras medidas que se fizerem
necessaria.

Encerramento

- Organizar todo o ambiente de maneira que fique em ordem para a proxima
refeicdo, com todos alimentos acondicionados adequadamente e bancadas,
equipamentos e utensilios higienizados e guardados corretamente.

Local e horario da prestacdo dos servicos

5.4 Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Praca Vinte de Setembro
455

5.5 Os servicos serdo prestados de segunda a sexta feira, em hordrio que possibilite
o preparo de refeicées de almoco e posteriormente a janta que serdo
servidos aos estudantes das 11:30 as 13:30 e das 18:00 as 17:15.

Rotinas a serem cumpridas
5.6 A execucdo confratual observard as rotinas abaixo :

5.6.1 O Manual de Boas Prdticas (MBP) e Procedimentos Operacionais
Padronizados (POP) deverdo estarimplementados pela CONTRATADA, bem
como registros de controle de temperaturas, capacitacdes e demais
planilhas contidas no MBP.

5.6.2 A CONTRATADA deverd manter nas unidades, o alvard da Vigilancia
Sanitdaria, bem como alvard de funcionamento.

5.6.3 A CONTRATATA deverd indicar nutricionista com registro no Conselho de
Nutricdo, responsdvel pelo desenvolvimento de prdticas inerentes a sua
habilitacdo técnica em favor da salude e da seguranca alimentar, que
cumprird a carga hordria de 40 horas semanais conforme previsto nas
Resolucdes n° 576/2016 e no 465/2010, ambas do Conselho Federal de
Nutricdo.

5.6.4 Manter constantemente fodas as dependéncias internas e externas
pertencentes as instalagcdes por ela utilizadas, no mais rigoroso padrdo de
higiene, limpeza e conservacdo, dentro dos padrdes exigidos pela
autoridade sanitdaria e pelo IFSul campus Pelotas, assim como se obriga &
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5.6.5

5.6.6

5.6.7

5.6.8

5.6.9

5.6.10

5.6.11

5.6.12

5.6.13

limpeza e conservacdo das dreas de circulacdo ocupadas e utilizadas por
estas, bem como os equipamentos e utensilios envolvidos na prestacdo de
servico.

A CONTRATADA deverd apresentar os documentos acima (MBP e POP’s) ao
Fiscal de Contrato no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio
da execucdo do contrato, e devem estar disponiveis para fiscalizacdo pela
contratante, auditoria e autoridades sanitdrias, bem como, serem mantidos
em local de fdcil acesso e consulta para os funciondrios.

E de responsabilidade da CONTRATADA realizar controle de temperatura de
equipamentos de armazenamento a frio (refrigerados e congelados),
balcdes de distribuicdo e outros, bem como manter registro destes
procedimentos arquivados no refeitério pelo periodo minimo de 3 (irés)
meses, disponibilizando-os para a fiscalizacdo sempre que solicitado.

Deverd ser coletado, diariamente, em todos os furnos, pelo menos120
g/120 ml (cento e vinte gramas/mililitros) de amostra de todos alimentos
e bebidas servidos, em sacos pldsticos tfransparentes e de primeiro uso
(fornecido pela CONTRATANTE) para coleta de alimentos e mantidos
lacrados, identificados e sob refrigeracdo pelo prazo de 72 (setenta e
duas) horas, em temperatura entre 0°C e 4°C (zero e quatro graus
Celsius) para eventuais andlises microbiolégicas.

A CONTRATANTE terd a qualguer tempo, acesso a todas dependéncias
de servico da CONTRATADA, bem como aos documentos, para proceder
a fiscalizagcdo sobre a execugdo do servico.

A fiscalizacdo da CONTRATANTE ndo exclui nem diminui a completa
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inobservancia ou omissdo
as cldusulas do confrato.

A CONTRATADA deverd promover periodicamente, ds suas expensdas,
capacitacodes gerais e especificas de toda equipe de trabalho, devendo
manter registros destas acdes. As capacitacdes devem ocorrer, ao0 menos,
semestralmente e em hordrios que ndo interfiram no funcionamento do
refeitorio.

O controle de acesso e de refeicoes distribuidas diariamente serd realizado
em conjunto pela CONTRATANTE e a CONTRATADA.

A CONTRATADA disponibilizard espaco permanente de estdgios para alunos
dos cursos de graduacdo nas areas de nutricdo, assim como para estudantes
do IFSul campus Pelotas que fenham atividades académicas de ensino e/ou
pesquisa a realizar

A CONTRATADA permitird visitas técnicas de alunos de cursos afim, com a
finalidade de
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- Aplicacdo de checklist conforme Portaria 78/09SES/RS;

- Visitas técnicas nas dreas de Confrole de Qualidade, Boas Praticas de
Producdo de Alimentos, Gestdo em Unidades de Alimentacdo e Nutricdo, entre
oufras;

- Visitas técnicas de estudantes de outras instituicdes de Ensino, com prévia
autorizacdo da Coordenadoria de Assisténcia Estudantil (COAE);

- Possibilitar e permitir a coleta de amostras de alimentos crus e/ou cozidos,
dgua, dleo, e outros, para realizacdo de trabalhos de pesquisa;

5.6.14 O periodo de fornecimento das refeicdes aos estudantes corresponderd a
duracdo do ano letivo;

5.6.15 O fornecimento das refeicoes se dard de segunda a sexta-feira nos seguintes
hordrios:

- Aimoco - das 11 horas e 30 minutos as 13 horas e 30 minutos.

- Jantar - das 18 horas as 19 horas e 15 minutos.

5.6.16 As refeicdes serdo fornecidas aos estudantes do IFSul campus Pelotas,
mediante apresentacdo de identificacdo.

5.6.17 Os profissionais deverdo ser rigorosamente selecionados pela
CONTRATADA, a qual ficard, para todos os efeitos legais e administrativos,
responsavel perante o CONTRATANTE e terceiros, pelos atos por eles
praticados no desempenho de suas funcdes. Na selecdo deverdo ser
observadas qualidades tais como: polidez, discricdo e sensibilidade para
relacionar-se com os estudantes usudrios do refeitério, servidores e o
pUblico em geral.

5.6.18 Os profissionais a serem alocados na execucdo dos servicos deverdo possuir,
1° Grau incompleto (no minimo até a 4° série) e conhecimentos de pré-
preparo, preparo e distribuicdo de refeicdes coletivas.

5.6.19 A CONTRATADA, sob monitoramento do Instituto Federal Sul-rio-grandense,
Campus Pelotas, providenciard treinamento aos seus empregados com a
finalidade de habilitd-los ao exercicio de suas atividades no ambiente do
Campus.

5.6.20 A CONTRATADA deverd providenciar os seguintes treinamentos a seus
empregados, com a finalidade de habilitd-los ao exercicio de suas
atividades, até no mdaximo 60 dias apds o inicio do Contrato:

- Higiene Pessoal;
- Higiene dos alimentos;
- Higiene dos materiais, equipamentos e ambiente de trabalho;
5.6.21 Todo e qualquer freinamento realizado deverd ser registrado, para efeito de
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5.6.22

controle.  No registro deverdo constar. nome completo do empregado
treinado, cargo do empregado, nomenclatura do treinamento, data do
treinamento, carga hordria e nome da entidade que realizou o freinamento.

A comprovacdo dos freinamentos realizados deverd ser feita mediante a
apresentacdo do Certificado emitido pela entidade que ministrou o
treinamento ou, no caso de ftreinamento readlizado pela propria
CONTRATADA, mediante apresentacdo de formuldrio préprio assinado pelo
responsdvel pelo freinamento e pelo empregado treinado. A CONTRATADA
deverd apresentar, de forma imediata, a comprovacdo da realizacdo dos
treinamentos dos empregados, toda vez que for requisitada pela
fiscalizacdo do IFSul, Campus Pelotas.

5.6.23 Areciclagem devera ser efetuada, a critério da CONTRATADA, em conjunto

com o IFSul, Campus Pelotas, porém, se por ocasido de fiscalizacdes
efetuadas pelo CONTRATANTE, ficarem evidenciadas falhas na execucdo
das atividades, no uso indevido de equipamentos de protecdo individual,
de descompostura profissional, ou qualquer comportamento que possa
gerar uma ndo-conformidade, a CONTRATADA deverd providenciar a
reciclagem do empregado ou da equipe envolvida.

5.6.24 A CONTRATANTE poderd a qualguer momento solicitar a troca imediata de

5.6.25

5.6.27

funciondrio que ndo esteja de acordo com os requisitos apresentados, sem
prévio aviso e sem justificativa.

Para a obtencdo de um adequado nivel de desenvoltura no planejamento
dos frabalhos e maior desembaraco na coordenacdo de sua execucdo,
bem como postura adequada no relacionamento com a comunidade
escolar, a CONTRATADA deverd garantir que seus empregados:

a) Sejam pontuais e assiduos ao trabalho;

b) Tenham bons principios de urbanidade e apresentem-se
sempre com uniforme completo, e portando o crachd de
identificacdo;

c) Acatem as ordens emanadas da Administracdo do IFSul,
Campus Pelotas, coordenadas pela fiscalizacdo;

d) Utilizem os materiais e os equipamentos de forma
adequada;

e) Utilizem os Equipamentos de Protecdo Individual e Coletiva -
EPI e EPC, adegquadamente;

f) Cumpram com as orientacdes operacionais e de
seguranca emanadas da Administracdo do IFSul, Campus Pelotas;
g) Cumpram com as Normas e Regulamentacoes Internas.

Seguir todos os procedimentos técnicos adequados ao pré- preparo,
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preparo e distribuicdo dos alimentos garantindo a qualidade higiénico-
sanitdria, nutritiva e organoléptica das preparacoes e dos alimentos.

5.6.28 Manter efetivo controle em conformidade com a portaria n® 1428, de 26
de novembro de 1993 e a resolucdo — RDC, n°® 216, de 15 de setembro de
2004, ambas do ministério da saude (regulamento técnico para
inspecdo sanitdria de alimentos; direfrizes para o estabelecimento de
boas praticas de producdo e de prestacdo de servicos na drea de
alimentos; regulamento técnico de boas prdticas para o servico de
alimentacdo).

5.6.29 Realizar, diariamente, durante a distribuicdo o controle da temperatura dos
alimentos quentes e frios, anotando seus valores.
Materiais a serem disponibilizados

5.7 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, nas
quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessdrio:

Ponto eletronico
- EPIs
- 4 Termémetro digital ou de haste para controle de temperatura de alimentos

- 2.400 Sacos plasticos (por ano) transparente, estéril, de primeiro uso com tarja para
identificacdo para o acondicionamento de amostra de alimentos coletadas a cada
refeicdo (540ml).

- 1.000 luvas para limpeza geral contra agentes quimicos, bioldgicos e umidade
proveniente de operacdes com uso de dgua
Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.8 A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.8.1 Fornecimento de almoco e jantar de segunda a sexta feira

5.8.2 Fornecimento de 600 refeicdes didrias sendo 400 refeicdes no almoco e 200 refeicdes
no jantar, podendo ocorrer uma variacdo para mais ou para menos de 50 refeicoes entre
almoco e jantar.

5.8.3 Hordrio que as refeicoes serdo servidas:
Almoco : das 11:30 h as 13:30 h
Jantar : das 18:00 h as 19:15h

Uniformes

5.9 Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo
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ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo
contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climdaticas do
ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:

- 3 calcas branca

- 3 camisetas manga curta branca

- 3 blusas bdsica de 1a branca

- 3 blusas de moletom manga longa branca

- 3 aventais de tecido branco

- 1 avental de pldstico branco ou transparente

- 1 calcado anti-derrapante

- 220 toucas descartaveis (a touca deve sempre estar em estado integro)
- 220 pares de luvas proprias para manipulacdo de alimentos

5.10 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade,
seguindo os seguintes paré@metros minimos:

- Calca e avental em tecido poliéster (Oxford)

- Blusa de inverno em I& acrilica

- Camiseta em malha poliéster

- Touca em polipropileno e eldstico

- Avental plastico em vinil ou PVC que ndo seja descartavel

5.11 Fornecer 1 (um) conjunto completo ao empregado no inicio da execucdo do
contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada
06 (seis) meses, ou a qualguer época, no prazo mdaximo de 24 (vinte quatro) horas,
apds comunicacdo escritfa da Contratante, sempre que ndo atendam as
condicdes minimas de apresentacdo;

5.12 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para
a situacdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.13 Os uniformes deverdo ser enfregues mediante recibo, cuja copia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, deverd ser
enviada ao servidor responsdvel pela fiscalizacdo do contrato.

Para a Nutricionista serd obrigatdrio o fornecimento de:
2 jalecos de manga curta na cor branca;

2 jalecos de manga longa na cor branca.
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Procedimentos de transic¢éao e finalizagédo do contrato

5.14 Ndo serdo necessdrios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato
devido &s caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo fotal ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunst@ncias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adocdo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestacdo dos servicos, indicando no insfrumento os poderes e deveres
em relacdo a execucdo do objeto confratado.

6.7 A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucdo do
objeto

6.8 A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada
designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

Pagina 15|35
Céamara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratacdo de Servigos com mao de obra — Licitag&o - Modelo para Pregéo Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

Fiscalizacdo Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contfrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11 O fiscal técnico do confrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas d execucdo do contrato, com
a descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, 11);

6.12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird noftificacdes para a correcdo da execucdo do confrato,
determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
)

6.13 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habill,
asituacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contfrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
V)

6.15 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do confrato, em tempo
hdbil, o término do confrato sob sua responsabilidade, com vistas &
tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V).

6.16 A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no anexo i
deste TR, para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos.

6.17 Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal
técnico designado deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade
dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer
a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.18 O fiscal técnico do contfrato deverd apresentar ao preposto da contratada a
avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

6.19 O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da
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avaliacdo realizada.

6.20 A contratada poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.21 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo
do servico em relacdo & qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas as sancoes d contratada de acordo
com as regras previstas no ato convocataério.

6.22 E vedada a atribuicdo & confratada da avaliacdo de desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos por ela realizada.

6.23 O fiscal técnico poderd realizar a avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde
que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir
o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

6.24 A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico,
deverd comunicar a autoridade responsdvel para que esta promova a
adequacdo contfratual da produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na
Lein. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.25 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na
execucdo dos servicos deverd ser verificada juntamente com o documento
da Confratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo com
o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.26 A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
imregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou
de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.27 As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no
Anexo VIl da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicAvel no que
for pertinente & contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n°
98, de 26 de dezembro de 2022.

6.28 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o
fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagcdes da
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execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servicos realizados em consondncia com os indicadores
previstos no ato convocatdrio, que poderd resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.33 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contfratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostiamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.34 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 23, 1V).

6.35 A fiscalizacdo administrativa poderd ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato
como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

6.36 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes frabalhistas e sociais exigir-
se-a, dentre outras, as seguintes comprovacoes:

No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.36.1.1.1 no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada deverda
apresentar a seguinte documentacdo:

6.36.1.1.2 relagcdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou
funcdo, hordrio do posto de frabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e
dainscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsdaveis
técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso;

6.36.1.1.3 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsdveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o
caso, devidamente assinada pela contratada;

6.36.1.1.4 exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestar@o os servicos; e

6.36.1.2 entrega até o dia frinfa do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao
setor responsdvel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando
ndo for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (Sicaf):
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6.36.1.2.1 Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais
e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.36.1.2.2 certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.36.1.2.3 Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.36.1.2.4 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.36.1.3 entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

6.36.1.3.1 extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério
da Administracdo confratante;

6.36.1.3.2 cobpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da
prestacdo dos servicos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.36.1.3.3 copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més
da prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessdrio, copia de recibos de
depdsitos bancdrios;

6.36.1.3.4 comprovantes de enfrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei
ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e

6.36.1.3.5 comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.36.1.4 entrega de coépia da documentacdo abaixo relacionada, quando da
extincdo ou rescisdo do contrato, apds o Ultimo més de prestacdo dos servicos, no
prazo definido no confrato:

6.36.1.5 termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.36.1.6 guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes
as rescisdes contratuais;

6.36.1.7 extratos dos depodsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;

6.36.1.8 exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.36.2 Sempre que houver admiss@o de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados no item 6.36.1.1.1 acima deverdo ser apresentados.
6.36.3 A Administracdo deverd analisar a documentacdo solicitada no item 6.36.1.4

acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogdveis
por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.
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6.36.4 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do confrato de trabalho, a
contratada deverd encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas,
na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a ado¢do de providéncias voltadas d sua
obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na
prestacdo de servicos contratados.

6.36.5 O termo de quitacdo anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecerd ao disposto no art. 507-B, pardgrafo Unico, da
CLT.

6.36.6 Para fins de comprovacdo da adocdo das providéncias a que se refere o
presente item, serd aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo,
declaracdo de negativa de negociagdo, ata de negocia¢cdo, dentre outros.

6.36.7 Ndo haverd pagamento adicional pela Contratante & Contratada em razdo
do cumprimento das obrigacdes previstas neste item..

6.36.8 No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacdes Sociais Civis de
Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizacdes Sociais, serd exigida a comprovacdo de
atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas
organizacoes.

6.36.9 Os documentos necessdrios & comprovacdo do cumprimento das
obrigacdes sociais trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer
processo de copia autenticada por cartdério competente ou por servidor da
Administracdo.

6.36.10 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdencidrias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de
dedicacdo exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar ad Receita Federal do Brasil (RFB).

6.36.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para
o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo
exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.36.12 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das
condicdes de habilitacdo pelo contratado poderd dar ensejo arescisdo contratual, sem
prejuizo das demais sancoes.

6.36.13 A Administracdo contratante poderd conceder um prazo para que d
confratada regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condicdes de habilitacdo,
sob pena de rescisdo contratual, guando ndo identificar md-fé ou a incapacidade da
empresa de corrigir.

6.36.14 Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do
cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e para com o FGITS, a
CONTRATANTE comunicard o fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura
mensal, em valor proporcional co inadimplemento, até que a situacdo seja
regularizada.
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6.36.15 N&o havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo
de quinze dias, a Contratante poderd efetuar o pagamento das obrigacdes
diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execucdo
dos servicos objeto do contrato.

6.36.16  Osindicato representante da categoria do frabalhador deverd ser notificado
pela Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.36.17  Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a
assuncdo de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entfre a
confratante e os empregados da Contratada.

6.36.18 O contfrato sé serd considerado integraimente cumprido apds a
comprovacdo, pela Contratada, do pagamento de todas as obrigacoes trabalhistas,
sociais e previdencidrias e para com o FGTS referentes d mdo de obra alocada em sua
execucdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.36.19 A Confratada é responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do confrato.

6.36.20 A inadimpléncia da Confratada, com referéncia aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transfere & Administracdo PUblica a responsabilidade por seu
pagamento.

6.36.21 A fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no
item 10 do Anexo VII-B da Instrucdo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, cuja
incidéncia se admite por forca da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.36.22 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o
fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes
aos saldrios e as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.37 O gestor do contfrato coordenard a atuadlizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e
das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas & verificacdo
da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.38 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas & execucdo do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ulfrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, 11).
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6.39 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da confratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

6.40 O gestor do confrato emitird documento comprobatério da avaliacdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.41 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagcdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a
ser conduzido pela comissdo de que frata o art. 158 da Lein® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.42 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.43 O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos
do confrato.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avdliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de

Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo Il .

7.2 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional &
imregularidade verificada, sem prejuizo das sangcdes cabiveis, caso se
constate que a Contfratada:

7.2.1 ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as

atividades contfratadas; ou

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do

servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2.4 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.
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7.2.5 A dofericdo da execucdo confratual para fins de pagamento
também se dard por verificacdo do cumprimento da carga hordria
contratada, e a carga hordria faltante serd glosada em valor proporcional
ao valor do posto.

8 Do recebimento

8.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, o, da Lein® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de
2022).

8.2 O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de
comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo
da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

8.3 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto
do confrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

8.4 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do
objeto do confrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n°® 11.246, de 2022)

8.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento
provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

8.6 Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal:

8.6.1 o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da
execucdo do objeto g, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo
dos servicos realizados em consonéincia com os indicadores previstos no ato convocatdrio,
gue poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contfratada,
registrando em relatdério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

8.6.2 o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos saldrios e as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao
gestor do contrato.

8.6.3 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
Ultimo.

8.6.4 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucdo ou
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materiais empregados, cabendo & fiscalizagcdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

8.6.5 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de

servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei
n° 14133, de 2021)

8.6.6 O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo

de todos os testes de campo e d enfrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

8.6.7 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em

desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.6.8 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado

deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa
e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminhd-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.6.9 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias,

8.6.10

8.6.11

contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso hajairregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento
da despesa, indicar as cldusulas contfratuadis pertinentes, solicitando &
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

8.6.12 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

8.6.13 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo.

8.6.14 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo.
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8.6.15 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine d parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.6.16 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento
de cobranca.

8.6.17 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liguidacao
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis

por igual periodo, nos termos do art. 7°, 32° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido d metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

8.6.17 o prazo de validade;

8.6.18 a data da emissdo;

8.6.19 os dados do contrato e do érgdo contratante;

8.6.20 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.6.21 o valor a pagar; e

8.6.22 eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstncia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
confratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem o6nus &
contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo
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mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo
das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo
que impeca a participacdo em licitacdo, no dmbito do érgdo ou entidade,
proibicdo de confratar com o Poder PUblico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situacdo ou, Nno mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsdveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento
de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contfratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de afraso pelo Contratante, os valores devidos ao confratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IGP-M
de correcdo monetdria.

Forma de pagamento

O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo confratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada aretencdo tributdria prevista na legislacdo
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aplicavel.

8.6.23 Independentemente do percentual de fributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado & apresentacdo de comprovacdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, dependerdo de prévia aprovacdo do contfratante.

A eficdcia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relagcdo a Administracdo, estd
condicionada & celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contfratual de cumprimento de
todas as condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a
celebracdo do aditaomento de cessdo de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam & regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio
ndo se encontra impedido de licitar e confratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (confratado) pela execucdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e
todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os confratos
administrativos, incluindo a possibiidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador,
quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados &
Administracdo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
ANexos).
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A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto confratado, que
continuard sob a integral responsabilidade do contratado.

Conta-Deposito Vinculada

Na presente contratacdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas
bancdrias.

O futuro confratado deve autorizar a Administracdo confratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os
pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas diretamente cos
trabalhadores, bem como das contribuicdes previdencidrias e do FGTS,
quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas
obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancoes
cabiveis.

Quando ndo for possivel a readlizacdo desses pagamentos pela propria
Administracdo (ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha
de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores
retidos cautelarmente serdo depositados junto & Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS
decorrentes.

O contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das
férias, 13° saldrio e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados &
execucdo do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas,
fundidrias e previdencidrias, que serdo depositados pelo contratante em
conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos,
blogueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados para o
pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condicoes
estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da
IN SEGES/MP n. 5/2017 ser& igual ao somatorio dos valores das provisdoes a
seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentacdo
dependerd de autorizacdo do 6érgdo ou entidade promotora da
contratacdo e serd feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacodes:

8.6.24 13° (décimo terceiro) saldrio;
8.6.25 Férias e um terco constitucional de férias;
8.6.26 Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e

8.6.27 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) saldrio.
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8.6.28 Os percentuais de provisionamento e a forma de cdlculo serdo aqueles indicados
no Anexo XIl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

O saldo da conta-depdsito serd remunerado pelo indice de correcdo da
poupanca pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperacdo
Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e instituicdo
financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicard a revisdo do
Termo de Cooperacdo Técnica.

Os valores referentes As provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia
que sejam retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor
mensal a ser pago diretamente d empresa que vier a prestar os servicos.

O contratado poderd solicitar a autorizacdo do érgdo ou entfidade contratante
para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos
trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizacdes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdoes ocorridas durante a
vigéncia do contrato.

Na situacdo do subitem acima, a empresa deverd apresentar os documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigacdes frabalhistas e seus
respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confimacdo da
ocorréncia da situacdo pela Administracdo, serd expedida a autorizacdo
para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito
vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo méaximo
de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos
comprobatdrios pela empresa.

A autorizacdo de movimentacdo deverd especificar que se destina
exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de
eventual indenizacdo trabalhista aos frabalhadores favorecidos.

O contratado deverd apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, contados da movimentacdo, o comprovante das fransferéncias
bancdarias realizadas para a quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado
arespectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca
do sindicato da categoria correspondente aos servicos contratados,
quando couber, e apds a comprovacdo da quitacdo de todos os encargos
trabalhistas e previdencidrios relativos ao servico contratado, conforme item
15 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 05/2017.

9 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor serd selecionado por meio da readlizacdo de procedimento de
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LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adogdo do critério de julgamento pelo menor preco.

Regime de Execugdo

O regime de execucdo do contrato serd empreitada por preco unitdrio.

A fim de assegurar o tratamento isondmico entre as licitantes, informa-se que foram
utilizadas os seguintes acordos, dissidios ou convencoes coletivas de frabalho no cdlculo

do valor estimado pela Administracdo:

Para cozinheiras (os) e auxiliar de cozinha: CCT com registro no MTE:
RS004920/2023 firmado entre SIND DAS EMPR DE ASSEIO E CONSERVAGCAO DO
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL CNPJ 87.078.325/0001-75 e SINDICATO DOS
EMPREGADOS DE EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVAGCAO DE PELOTAS CNPJ
94.702.487/0001-06.

Para nutricionista: CCT com registro no MTE: RS000170/20240 firmado entre
SIND DAS EMPRESAS REFEICOES COLETIVAS DOS EST DO RS E SC, CNPJ
91.995.639/0001-00 e SINDICATO DOS NUTRICIONISTAS NO ESTADO DO RIO
GRANDE DO SUL CNPJ 88.316.583/0001-05

O (s) sindicato (s) indicado (s) nos subitens acima ndo sdo de utilizacdo
obrigatdria pelos licitantes (Acérddo TCU n°® 369/2012), mas sempre se exigird
o cumprimento dos acordos, dissidios ou convencdes coletivas adotadas por
cada licitante/contratante.

Salientamos que a remuneracdo da Nutricionista, a constar na planilha da
contratada, deve ser, no minimo, equivalente ao constante na CCTindicada
acima, mesmo que a CCT indicada, devido ao seu enquadramento, ndo

possua o cargo de nutricionista.

Exigéncias de habilitagéo

Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por

forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional;

Empresadrio individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEl, cuja aceitacdo ficard
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
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identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro PUblico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro PUblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagcdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
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contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcdo Econdmico-Financeira

certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacdo nalicitacdo (art. 5%, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso l);

balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio social, comprovando;

9.36.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)

superiores a 1 (um);

9.36.2 capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por

cento) do valor estimado da contratacdo;

9.36.3 patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da confratacdo;

9.36.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis

pelo balanco de abertura;

9.36.5 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de

a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

9.36.6 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contdbil Digital

- ECD oo Sped.

Declaracdo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo IV deste termo de referéncia de que
um doze avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou
com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é
superior ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

9.36.7 a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do

Exercicio (DRE), relativa ao Ultimo exercicio social; e
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9.36.8 caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez
por cento), para mais ou para menos, o licitante deverd apresentar justificativas.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contdbll,
apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

9.36.9 Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo;

9.36.10 A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada
pelo responsdvel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condicoes e peculiaridades da contratacdo.

9.36.11 Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificacdo Técnico-Operacional

9.36.12 Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade
tecnoldégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.36.13 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.36.13.1 Deverd haver a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos na
prestacdo dos servicos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

9.36.13.2 Comprovacdo que jd executou contrato(s) com um minimo de 50%
(cinquenta por cento) do nUmero de postos de trabalho a serem contratados;

9.36.13.3 Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico,
a apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados de servicos executados de
forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item
10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME
n°® 98/2022.
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9.36.13.4 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
maltriz ou da filial da empresa licitante.

9.36.13.5 O licitante disponibilizard todas as informacdes necessdrias & comprovacdo
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, cépia do contfrato que deu suporte & contratacdo, endereco atual
da contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros
documentos.

9.36.13.6 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no dmbito de sua
atividade econdmica principal ou secunddria especificadas no contrato social
vigente;

9.36.13.7 Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.36.13.8 A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consércio do qual tenha feito parte serd admitido, desde que
atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos
sobre o tema.

10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo € de R$ 2.289.367,47 (Dois milhdes,
duzentos e oitenta e nove mil, trezentos e sessenta e sete reais e quarenta e sete
centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela do item 1, assim como na
planilha de custos anexo deste termo de referéncia.

Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo
ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das
obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacoes:

10.2 em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem

a execucdo da ata tal como pactuada, nos fermos do disposto na dlinea “d” do inciso
Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

10.3 em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussdo
sobre os precos registrados;

10.4 serGo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade
e o indice previsto para a contfratacdo; ou

10.5 poderdo serrepactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a confratacdo.

11 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
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11.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd
indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Pelotas, 06 de setembro de 2024.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsdvel
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